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Das Sundwiger Messingwerk ist ein erfolgreiches und innovatives Unternehmen im Bereich der Bander und Drahte
aus Kupferlegierungen. Seit Gber 300 Jahren vertreiben wir unsere Produkte an einen weltweit agierenden
Kundenkreis. Die Qualifikation und das Engagement unserer rund 350 Mitarbeiter tragen erheblich zu unserem
Erfolg bei. Wir verbinden Leistungsorientierung mit unternehmerischer und sozialer Verantwortung.

Zur Unterstitzung unserer Personalabteilung suchen wir Sie, im Rahmen einer geringfiigigen Beschaftigung, als
Mitarbeiter im Personalwesen (m, w, d)
Dafiir sorgen Sie bei uns:

= Anlegen, Pflegen und Archivieren von Personalakten

= Erstellung des im Personalwesen anfallenden Schriftverkehrs
= Unterstltzung bei der Verwaltung von Bewerbungseingdangen
= Mitarbeit in der Zeitwirtschaft

So liberzeugen Sie uns:

= Abgeschlossene Berufsausbildung zum Industriekaufmann (m, w, d)
=  Mehrjahrige Erfahrung in der Personaladministration

= Sehr gute MS-Office Kenntnisse

= Erfahrung mit Zeitwirtschaftssystemen

=  Teamfahigkeit

Das erwartet Sie bei uns/Das bieten wir lhnen:

= Ein engagiertes und dynamisches Personalteam
= Eine professionelle Arbeitsumgebung

= Flexible Arbeitszeitgestaltung

= Kantine im Eigenbetrieb

=  Firmeneigener Parkplatz

Gestalten Sie von Beginn an mit lhrem neuen Team die Weiterentwicklung unseres Unternehmens. Uberzeugt? Dann
nehmen Sie unsere gemeinsame Zukunft in die Hand und bewerben Sie sich jetzt!
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