Informacje o ochronie danych dotyczgce cyfrowej rejestracji gosci

Informacje zgodnie z art. 13 RODO

Ponizej informujemy o zbieraniu i przetwarzaniu danych osobowych w ramach cyfrowej
rejestracji gosci.

1. Administrator danych i inspektor ochrony danych

Administrator danych zgodnie z art. 4 ust. 7 RODO oraz zewnetrznie powotany inspektor
ochrony danych sg dostepni pod nastepujgcymi danymi kontaktowymi:

Administrator danych: Inspektor ochrony danych:
Sundwiger Messingwerk GmbH ADICOM Systems GmbH
Honnetalstr. 110 Herr Christian Scobel

58675 Hemer Schwitter Weg 75

Deutschland 58706 Menden

E-Mail: datenschutz-smw@sundwiger-mw.com E-Mail: dsb@adicom-systems.de
Telefon: +49 2372 6610 Telefon: +49 2373 170 678-13

2. Cele przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

Organizacja, przeprowadzenie i dokumentacja rejestracji gosci oraz zarzadzania go$émi
Zarzadzanie osobami kontaktowymi i godzinami wizyt

Kontrola i mozliwos¢ sledzenia obecnosci oraz dostepu do firmy

Przeprowadzanie i dokumentowanie instruktazy bezpieczenstwa

Zapewnienie bezpieczenstwa przedsiebiorstwa, zapobieganie wypadkom oraz
ochrona pracownikéw, gosci i majatku firmy

Wypetnianie ustawowych obowigzkdw dowodowych, dokumentacyjnych i
archiwizacyjnych

Organizacyjne uproszczenie przysztych rejestracji gosci w przypadku dobrowolnej
zgody

3. Kategorie przetwarzanych danych osobowych

W ramach rejestracji gosci przetwarzane sg nastepujgce dane osobowe:

Imie

Nazwisko

Pracodawca / firma

Numer rejestracyjny pojazdu
Data i godzina wjazdu/wyjazdu
Data ostatniego szkolenia

4. Podstawy prawne przetwarzania
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Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie:
a) Ochrona prawnie uzasadnionych intereséw zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO

Przetwarzanie danych gosci i danych dostepu odbywa sie w celu ochrony naszych prawnie
uzasadnionych intereséw. Interesy te obejmujg w szczegdlnosci:

- Zapewnienie kontroli dostepu

- Zachowanie bezpieczenstwa przedsiebiorstwa

- Ochrona pracownikéw, gosci oraz tajemnic zaktadowych i handlowych

- Mozliwosc sledzenia dostepu w przypadku zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem lub
szkoda

b) Wypetnienie obowigzkéw prawnych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

Dane osobowe sg przetwarzane w celu przeprowadzania i dokumentowania instruktazy
bezpieczenstwa.

Jezeli istniejg ustawowe lub inne prawne obowigzki przechowywania, dowodowe lub
dokumentacyjne, przetwarzanie odbywa sie ponadto w celu wypetnienia obowigzkéw
prawnych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Odpowiednie obowigzki wynikajg w szczegdlnosci
z § 8 niemieckiej ustawy o bezpieczenstwie i higienie pracy (ArbSchG) oraz z DGUV Information
215-830, rozdz. 3.9.

c) Zgoda zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO na przetwarzanie danych osobowych za pomoca
Microsoft Power Apps, Microsoft PowerAutomate i Microsoft SharePoint

W ramach cyfrowej rejestracji gosci dane osobowe gosci zewnetrznych sg przetwarzane przy
uzyciu Microsoft Power Apps, Microsoft PowerAutomate i Microsoft SharePoint.

Wykorzystywane ustugi Microsoft sg eksploatowane w ramach istniejgcej umowy powierzenia
przetwarzania danych zgodnie z art. 28 RODO. Przetwarzanie moze odbywac¢ sie rdwniez w
centrach danych w Unii Europejskiej oraz, o ile jest to technicznie konieczne, przy zachowaniu
ustawowych wymogoéw dotyczacych przekazywania danych do panstw trzecich.

Zgoda obejmuje przechowywanie nastepujgcych danych:

- Imie

- Nazwisko

- Pracodawca / firma

- Numer rejestracyjny pojazdu

- Dataigodzina wjazdu/wyjazdu
- Data ostatniego szkolenia

Udzielenie zgody jest dobrowolne i moze zosta¢ w kazdej chwili cofniete ze skutkiem na
przysztosc.
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d) Zgoda zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO na uproszczong przyszt3 rejestracje gosci

Jezeli chcg Paistwo skorzystaé z opcjonalnej funkcji uproszczonej przysztej rejestracji gosci,
Panstwa dane bedga przechowywane po danej wizycie na podstawie dobrowolnej zgody.
Zgoda obejmuje przechowywanie nastepujgcych danych w celu ponownego wykorzystania
podczas przysztych wizyt:

- Imie

- Nazwisko

- Pracodawca / firma

- Numer rejestracyjny pojazdu

- Dataigodzina wjazdu/wyjazdu
- Data ostatniego szkolenia

Udzielenie zgody jest dobrowolne i moze zosta¢ w kazdej chwili cofniete ze skutkiem na
przysztosc.

5. Okres przechowywania

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane tylko tak dtugo, jak jest to konieczne do
wskazanych celdéw lub jak dtugo obowigzujg ustawowe okresy przechowywania, w tych
przypadkach co najmniej 2 lata. Wydrukowane identyfikatory gosci zostang zniszczone
najpdzniej po 3 miesigcach. Przechowywanie odbywa sie zgodnie z wtasciwymi ustawowymi
obowigzkami przechowywania i dowodowymi.

Dane przechowywane na podstawie zgody na uproszczong przyszig rejestracje gosci pozostaja
zapisane do czasu cofniecia zgody, o ile nie sprzeciwiajg sie temu ustawowe obowigzki
przechowywania.

6. Odbiorcy danych

W naszej firmie dostep do Paristwa danych osobowych otrzymujg wytgcznie te jednostki, ktére
potrzebujg ich do realizacji rejestracji gosci i zachowania bezpieczenstwa przedsiebiorstwa.

Przekazanie zewnetrznym ustugodawcom nastepuje tylko wtedy, gdy jest to konieczne do
dziatania cyfrowej rejestracji gosci i istniejg odpowiednie umowy dotyczgce ochrony danych.
W ramach rejestracji gosci zewnetrznym ustugodawca jest KME S.r.l., z ktérym zawarto
umowe powierzenia przetwarzania danych zgodnie z art. 28 RODO.

Udostepnienie innym osobom trzecim nastepuje tylko wtedy, gdy istnieje taki obowigzek
prawny.

Wdrazamy odpowiednie s$rodki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia ochrony
danych osobowych, aby Panstwa dane byty chronione przed przypadkowa lub umysing
manipulacjg, czeSciowg lub catkowitg utrata, zniszczeniem albo nieuprawnionym dostepem
0s0b trzecich. Nasze srodki bezpieczenstwa sg regularnie sprawdzane pod katem skutecznosci
i dostosowywane do aktualnego stanu techniki.
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7. Obowigzek podania danych

Podanie Panstwa danych osobowych jest konieczne do przeprowadzenia rejestracji gosci oraz
uzyskania dostepu do terenu firmy.

Bez podania wymaganych danych dostep nie moze zosta¢ przyznany.
Zgoda na przechowywanie danych na przyszte wizyty jest natomiast dobrowolna.
8. Prawa osob, ktorych dane dotyczg
W ramach wymogow ustawowych przystugujg Paiistwu nastepujace prawa:
- Prawo dostepu zgodnie z art. 15 RODO
- Prawo do sprostowania zgodnie z art. 16 RODO
- Prawo do usuniecia danych zgodnie z art. 17 RODO
- Prawo do ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO
- Prawo do przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO
- Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania zgodnie z art. 21 RODO
- Prawo do cofniecia udzielonej zgody ze skutkiem na przysztosé
- Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego ds. ochrony danych zgodnie z art. 77
RODO
9. Cofniecie zgody

Udzielona zgoda na przechowywanie Panstwa danych dla przysztych rejestracji gosci moze
zostac cofnieta w kazdym czasie ze skutkiem na przysztosé.

Cofniecie zgody mozina skierowaé do naszej firmy, korzystajgc z powyzszych danych
kontaktowych.

Zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego do chwili cofniecia zgody pozostaje
nienaruszona.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie zgodnie z art. 22 RODO, nie ma
miejsca.
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11. Oswiadczenie o zgodzie na cyfrowa rejestracje gosci w celu przetwarzania danych
osobowych za pomocg Microsoft Power Apps, Microsoft PowerAutomate i Microsoft
SharePoint

Dobrowolna zgoda

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Sundwiger Messingwerk GmbH nastepujacych
moich danych osobowych:

- Imie

- Nazwisko

- Pracodawca / firma

- Numer rejestracyjny pojazdu

- Dataigodzina wjazdu/wyjazdu
- Data ostatniego szkolenia

w celu przeprowadzenia rejestracji gosci, kontroli dostepu oraz zapewnienia bezpieczeristwa
przedsiebiorstwa przy uzyciu Microsoft Power Apps, Microsoft PowerAutomate i Microsoft
SharePoint.

Jest mi wiadomo, ze:

- zgoda jest dobrowolna

- moje dane s3g niezbedne do realizacji wizyty i bedg wykorzystywane wytacznie do
wskazanych celdw. Nie bedg przekazywane nieuprawnionym osobom trzecim.

- moge w kazdej chwili cofng¢ zgode ze skutkiem na przysztos¢

- zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego do chwili cofniecia zgody pozostaje
nienaruszona

12. Oswiadczenie o zgodzie na uproszczong rejestracje gosci (opcjonalnie)
Dobrowolna zgoda

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Sundwiger Messingwerk GmbH nastepujgcych
moich danych osobowych:

- Imie

- Nazwisko

- Pracodawca / firma

- Numer rejestracyjny pojazdu

- Dataigodzina wjazdu/wyjazdu
- Data ostatniego szkolenia

w celu uproszczonej przyszitej rejestracji gosci i ponownego wykorzystania podczas
pdzniejszych wizyt.
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Jest mi wiadomo, ze:

- zgoda jest dobrowolna

- moje dane beda wykorzystywane wyfacznie do wskazanych celéw i nie beda
przekazywane nieuprawnionym osobom trzecim.

- moge w kazdej chwili cofngé¢ zgode ze skutkiem na przysztosc

- zgodno$¢é z prawem przetwarzania dokonanego do chwili cofniecia zgody pozostaje
nienaruszona

Niniejsze informacje o ochronie danych mozna sprawdzi¢ w portalu lub na naszej stronie
internetowej pod adresem:

https://www.sundwiger-mw.com/datenschutzerklaerung/visitors
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