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Informacje o ochronie danych dotyczące cyfrowej rejestracji gości  

 
Informacje zgodnie z art. 13 RODO 
 
Poniżej informujemy o zbieraniu i przetwarzaniu danych osobowych w ramach cyfrowej 
rejestracji gości.  
 
1. Administrator danych i inspektor ochrony danych 
 
Administrator danych zgodnie z art. 4 ust. 7 RODO oraz zewnętrznie powołany inspektor 
ochrony danych są dostępni pod następującymi danymi kontaktowymi: 
 

Administrator danych: 
Sundwiger Messingwerk GmbH 
Hönnetalstr. 110 
58675 Hemer 
Deutschland 
E-Mail: datenschutz-smw@sundwiger-mw.com 

Telefon: +49 2372 6610 

Inspektor ochrony danych: 
ADICOM Systems GmbH 
Herr Christian Scobel 
Schwitter Weg 75 
58706 Menden 
E-Mail: dsb@adicom-systems.de   
Telefon: +49 2373 170 678-13 

 
2. Cele przetwarzania danych 
 
Państwa dane osobowe są przetwarzane w następujących celach: 
 

- Organizacja, przeprowadzenie i dokumentacja rejestracji gości oraz zarządzania gośćmi 
- Zarządzanie osobami kontaktowymi i godzinami wizyt 
- Kontrola i możliwość śledzenia obecności oraz dostępu do firmy 
- Przeprowadzanie i dokumentowanie instruktaży bezpieczeństwa 
- Zapewnienie bezpieczeństwa przedsiębiorstwa, zapobieganie wypadkom oraz 

ochrona pracowników, gości i majątku firmy 
- Wypełnianie ustawowych obowiązków dowodowych, dokumentacyjnych i 

archiwizacyjnych 
- Organizacyjne uproszczenie przyszłych rejestracji gości w przypadku dobrowolnej 

zgody 
 
3. Kategorie przetwarzanych danych osobowych 
 
W ramach rejestracji gości przetwarzane są następujące dane osobowe: 
 

- Imię 
- Nazwisko 
- Pracodawca / firma 
- Numer rejestracyjny pojazdu 
- Data i godzina wjazdu/wyjazdu 
- Data ostatniego szkolenia 

4. Podstawy prawne przetwarzania 

mailto:datenschutz-smw@sundwiger-mw.com
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Państwa dane osobowe są przetwarzane na podstawie: 
 
a) Ochrona prawnie uzasadnionych interesów zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO 

 
Przetwarzanie danych gości i danych dostępu odbywa się w celu ochrony naszych prawnie 
uzasadnionych interesów. Interesy te obejmują w szczególności:  

 
- Zapewnienie kontroli dostępu 
- Zachowanie bezpieczeństwa przedsiębiorstwa 
- Ochrona pracowników, gości oraz tajemnic zakładowych i handlowych 
- Możliwość śledzenia dostępu w przypadku zdarzeń związanych z bezpieczeństwem lub 

szkodą 
 
b) Wypełnienie obowiązków prawnych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
 
Dane osobowe są przetwarzane w celu przeprowadzania i dokumentowania instruktaży 
bezpieczeństwa.  
Jeżeli istnieją ustawowe lub inne prawne obowiązki przechowywania, dowodowe lub 
dokumentacyjne, przetwarzanie odbywa się ponadto w celu wypełnienia obowiązków 
prawnych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Odpowiednie obowiązki wynikają w szczególności 
z § 8 niemieckiej ustawy o bezpieczeństwie i higienie pracy (ArbSchG) oraz z DGUV Information 
215-830, rozdz. 3.9. 
 
c) Zgoda zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO na przetwarzanie danych osobowych za pomocą 
Microsoft Power Apps, Microsoft PowerAutomate i Microsoft SharePoint 
 
W ramach cyfrowej rejestracji gości dane osobowe gości zewnętrznych są przetwarzane przy 
użyciu Microsoft Power Apps, Microsoft PowerAutomate i Microsoft SharePoint. 
 
Wykorzystywane usługi Microsoft są eksploatowane w ramach istniejącej umowy powierzenia 
przetwarzania danych zgodnie z art. 28 RODO. Przetwarzanie może odbywać się również w 
centrach danych w Unii Europejskiej oraz, o ile jest to technicznie konieczne, przy zachowaniu 
ustawowych wymogów dotyczących przekazywania danych do państw trzecich. 
 
Zgoda obejmuje przechowywanie następujących danych: 
 

- Imię 
- Nazwisko 
- Pracodawca / firma 
- Numer rejestracyjny pojazdu 
- Data i godzina wjazdu/wyjazdu 
- Data ostatniego szkolenia 

 
Udzielenie zgody jest dobrowolne i może zostać w każdej chwili cofnięte ze skutkiem na 
przyszłość. 
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d) Zgoda zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO na uproszczoną przyszłą rejestrację gości 
 
Jeżeli chcą Państwo skorzystać z opcjonalnej funkcji uproszczonej przyszłej rejestracji gości, 
Państwa dane będą przechowywane po danej wizycie na podstawie dobrowolnej zgody. 
Zgoda obejmuje przechowywanie następujących danych w celu ponownego wykorzystania 
podczas przyszłych wizyt: 
 

- Imię 
- Nazwisko 
- Pracodawca / firma 
- Numer rejestracyjny pojazdu 
- Data i godzina wjazdu/wyjazdu 
- Data ostatniego szkolenia 

 
Udzielenie zgody jest dobrowolne i może zostać w każdej chwili cofnięte ze skutkiem na 
przyszłość. 

 
5. Okres przechowywania 
 
Państwa dane osobowe będą przechowywane tylko tak długo, jak jest to konieczne do 
wskazanych celów lub jak długo obowiązują ustawowe okresy przechowywania, w tych 
przypadkach co najmniej 2 lata. Wydrukowane identyfikatory gości zostaną zniszczone 
najpóźniej po 3 miesiącach. Przechowywanie odbywa się zgodnie z właściwymi ustawowymi 
obowiązkami przechowywania i dowodowymi. 
 
Dane przechowywane na podstawie zgody na uproszczoną przyszłą rejestrację gości pozostają 
zapisane do czasu cofnięcia zgody, o ile nie sprzeciwiają się temu ustawowe obowiązki 
przechowywania. 
 
6. Odbiorcy danych 
 
W naszej firmie dostęp do Państwa danych osobowych otrzymują wyłącznie te jednostki, które 
potrzebują ich do realizacji rejestracji gości i zachowania bezpieczeństwa przedsiębiorstwa. 
 
Przekazanie zewnętrznym usługodawcom następuje tylko wtedy, gdy jest to konieczne do 
działania cyfrowej rejestracji gości i istnieją odpowiednie umowy dotyczące ochrony danych.  
W ramach rejestracji gości zewnętrznym usługodawcą jest KME S.r.l., z którym zawarto 
umowę powierzenia przetwarzania danych zgodnie z art. 28 RODO. 
 
Udostępnienie innym osobom trzecim następuje tylko wtedy, gdy istnieje taki obowiązek 
prawny. 
Wdrażamy odpowiednie środki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia ochrony 
danych osobowych, aby Państwa dane były chronione przed przypadkową lub umyślną 
manipulacją, częściową lub całkowitą utratą, zniszczeniem albo nieuprawnionym dostępem 
osób trzecich. Nasze środki bezpieczeństwa są regularnie sprawdzane pod kątem skuteczności 
i dostosowywane do aktualnego stanu techniki.  
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7. Obowiązek podania danych 
 
Podanie Państwa danych osobowych jest konieczne do przeprowadzenia rejestracji gości oraz 
uzyskania dostępu do terenu firmy. 
 
Bez podania wymaganych danych dostęp nie może zostać przyznany. 
 
Zgoda na przechowywanie danych na przyszłe wizyty jest natomiast dobrowolna. 
 
8. Prawa osób, których dane dotyczą 
 
W ramach wymogów ustawowych przysługują Państwu następujące prawa: 
 

- Prawo dostępu zgodnie z art. 15 RODO 
- Prawo do sprostowania zgodnie z art. 16 RODO 
- Prawo do usunięcia danych zgodnie z art. 17 RODO 
- Prawo do ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO 
- Prawo do przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO 
- Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania zgodnie z art. 21 RODO 
- Prawo do cofnięcia udzielonej zgody ze skutkiem na przyszłość 
- Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego ds. ochrony danych zgodnie z art. 77 

RODO 
 
9. Cofnięcie zgody 
 
Udzielona zgoda na przechowywanie Państwa danych dla przyszłych rejestracji gości może 
zostać cofnięta w każdym czasie ze skutkiem na przyszłość. 
 
Cofnięcie zgody można skierować do naszej firmy, korzystając z powyższych danych 
kontaktowych. 
 
Zgodność z prawem przetwarzania dokonanego do chwili cofnięcia zgody pozostaje 
nienaruszona. 
 
10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
 
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie zgodnie z art. 22 RODO, nie ma 
miejsca. 
  



 

Sundwiger Messingwerk GmbH       Datenschutzhinweise Besucherregistrierung   Seite: 5 von 6 

 

11. Oświadczenie o zgodzie na cyfrową rejestrację gości w celu przetwarzania danych 
osobowych za pomocą Microsoft Power Apps, Microsoft PowerAutomate i Microsoft 
SharePoint 
 
Dobrowolna zgoda  
 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Sundwiger Messingwerk GmbH następujących 
moich danych osobowych: 
 

- Imię 
- Nazwisko 
- Pracodawca / firma 
- Numer rejestracyjny pojazdu 
- Data i godzina wjazdu/wyjazdu 
- Data ostatniego szkolenia 

 
w celu przeprowadzenia rejestracji gości, kontroli dostępu oraz zapewnienia bezpieczeństwa 
przedsiębiorstwa przy użyciu Microsoft Power Apps, Microsoft PowerAutomate i Microsoft 
SharePoint. 
 
Jest mi wiadomo, że: 
 

- zgoda jest dobrowolna 
- moje dane są niezbędne do realizacji wizyty i będą wykorzystywane wyłącznie do 

wskazanych celów. Nie będą przekazywane nieuprawnionym osobom trzecim. 
- mogę w każdej chwili cofnąć zgodę ze skutkiem na przyszłość 
- zgodność z prawem przetwarzania dokonanego do chwili cofnięcia zgody pozostaje 

nienaruszona 
 
12. Oświadczenie o zgodzie na uproszczoną rejestrację gości (opcjonalnie) 
 
Dobrowolna zgoda 
 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Sundwiger Messingwerk GmbH następujących 
moich danych osobowych: 
 

- Imię 
- Nazwisko 
- Pracodawca / firma 
- Numer rejestracyjny pojazdu 
- Data i godzina wjazdu/wyjazdu 
- Data ostatniego szkolenia 

 
w celu uproszczonej przyszłej rejestracji gości i ponownego wykorzystania podczas 
późniejszych wizyt. 
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Jest mi wiadomo, że: 
 

- zgoda jest dobrowolna 
- moje dane będą wykorzystywane wyłącznie do wskazanych celów i nie będą 

przekazywane nieuprawnionym osobom trzecim. 
- mogę w każdej chwili cofnąć zgodę ze skutkiem na przyszłość 
- zgodność z prawem przetwarzania dokonanego do chwili cofnięcia zgody pozostaje 

nienaruszona 
 
Niniejsze informacje o ochronie danych można sprawdzić w portalu lub na naszej stronie 
internetowej pod adresem: 
https://www.sundwiger-mw.com/datenschutzerklaerung/visitors 

https://www.sundwiger-mw.com/datenschutzerklaerung/visitors

